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Pracovny predpis
Narodnej banky Slovenska

z 3. aprila 2017

o badatel'skom poriadku archivu Narodnej banky Slovenska
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Guvernér Narodnej banky Slovenska po schvaleni Vykonnou radou Nérodnej banky
Slovenska vydava tento pracovny predpis:

) CL1
Uvodné ustanovenia

Tymto pracovnym predpisom sa podl'a osobitnych predpisov') upravuji pravidld pre
vstup do badatel'ne archivu Narodnej banky Slovenska (d’alej len ,,badatelna‘), pristup
k informacidm o archivnych dokumentoch, pristup k archivnym dokumentom, vypoZi€iavanie
archivnych dokumentov, vyhotovovanie képii archivnych dokumentov, osvedCovanie kopii
archivnych dokumentov, pouZivanie vlastnych reprografickych zariadeni badatel'mi
v badatel'ni a vyuZivanie kniZnice archivu.

Cl. 2
Pravidla pristupu k informaciam o archivnych dokumentoch

(1) Badatel' je osoba, ktord Ziada o pristup k archivnym dokumentom v archive
Nérodnej banky Slovenska (d’alej len ,,archiv*). Badatelna je priestor v archive usposobeny
pre pristup badatel'a k archivnym dokumentom. Badatel'sky portdl je verejné pouzivatel'ské
rozhranie pre bdadatelov, ktoré umoziiuje ziskat’ pristup k informacidm o archivnych
dokumentoch uloZenych v archive.

(2) Béadatel sa pred zacatim Stidia archivnych dokumentov v archive mdze
zaregistrovat’ na bddatel'skom portdli. Pri registricii badatel' uvedie prihlasovacie meno
a platnd mailovi adresu. DalSie tidaje potrebné pre pristup k archivnym dokumentom sa
overuju pri jeho ndvSteve v archive zamestnancom archivu poverenym sprdvou bddatel'ne
podla badatel'ovho platného preukazu totoZnosti.

(3) Béadatel' s neoverenou registrdciou moze na badatel'skom portdli pred zacatim
Stddia archivnych dokumentov vytvorit' najviac jeden badatel'sky list?) a po jeho schvéleni
zamestnancom archivu poverenym spravou bddatel'ne jednu Ziadanku o poskytnutie
poZadovanych archivnych dokumentov.

(4) Badatel' s overenou registraiciou mdze mat otvorené najviac dva schvélené
badatel'ské listy a ku kazdému schvalenému badatel'skému listu mo6Ze mat’ vytvorené najviac
dve nevybavené Ziadanky.

(5) Badatel mdze svoju ziadost’ o poskytnutie archivnych dokumentov na Stidium
zaslat’ archivu vopred postou alebo elektronickou postou. Vtedy prebehne jeho registracia,
overenie, vyplnenie badatel'ského listu a Ziadanky pri jeho ndvsteve v badatel’ni.

(6) Novy badatel'sky list badatel’ vypiiia pri kaZdej zmene tdelu, pripadne témy
Studia, ako aj po uplynuti jedného roka od poslednej aktivity.

"y Zakon &. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratiirach a o doplneni niektorych zikonov v zneni
neskorsich predpisov.
Vyhldska Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykondvaju
niektoré ustanovenia zdkona o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorSich predpisov.

%) Priloha &. 10 vyhlasky &. 628/2002 Z. z. v znen{ neskorsich predpisov.
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(7) Suhlas s pristupom k informaciam o archivnych dokumentoch a k archivnym
dokumentom udel'uje zamestnanec archivu povereny spravou badatelne.

(8) Badatel' je povinny pred zacatim Stddia archivnych dokumentov obozndmit’ sa
s platnym badatel'skym poriadkom archivu, ktory je pristupny v badatel'ni a je tieZ zverejneny
na webovom sidle Narodnej banky Slovenska.

(9) Badatel sa pri kazdej navsteve badatel'ne zapiSe do knihy ndvstev badatel'ne.

(10)Badatel moze poziadat zamestnanca archivu povereného spriavou bdadatelne
o konzulticiu pri vyhl'adani a spresneni tidajov o archivnych dokumentoch k téme Stadia.

(11)Béadatel moze zékladné udaje o archivnych dokumentoch ziskat’ z archivnych
pomdcok, ktorymi sd sprievodca, inventdr, katalog, register, a z d’alSich tematickych databaz
archivu.

(12) Badatel' musi odovzdat’ zamestnancovi archivu poverenému spravou badatelne
archivne pomodcky v povodnom fyzickom stave.

CL3
Pravidla pristupu k archivnym dokumentom

(1) Béadatelovi sa predkladd na Stidium origindl archivneho dokumentu iba
vynimocne; képia archivneho dokumentu sa predkladé vzdy, ak
a) obsahuje informécie, ku ktorym je obmedzeny pristup,
b) by pri Stidiu mohlo dojst’ k jeho poskodeniu alebo moznosti jeho poSkodenia.

(2) Béadatel' je pri Stadiu archivnych dokumentov povinny dodrziavat pokyny
zamestnanca archivu povereného spravou badatelne, tykajice sa dodrziavania badatel'ského
poriadku. Zamestnanec archivu povereny spravou bdadatene nie je povinny pomdhat
badatel'ovi pri ¢itani textu archivnych dokumentov, ani mu ich prekladat’ do iného jazyka.

(3) Badatel' je v badatel'ni povinny zachovdavat’ ticho. V bdadatel'ni nesmie fajcit,
konzumovat jedlo a ndpoje, ani telefonovat’.

(4) Badatelovi sa v jeden denl poskytne na Stidium najviac 25 inventarnych jednotiek.
Vybrané inventarne jednotky sa moZu nachddzat maximdlne v 3 dloZnych jednotkdch.
Bédatel’ je povinny podpisat’ prevzatie archivnych dokumentov, ktoré mu boli predloZené na
Stidium v badatel'ni. Badatel'om vyziadané archivne dokumenty v den jeho ndvstevy sa mu
poskytni na Stddium v ten isty deni iba ak to umoZznuji prevadzkové podmienky archivu.

(5) Béadatel zodpoveda za ochranu archivnych dokumentov poskytnutych na Stadium.
Béadatel nemo6Ze menit’ obsah a fyzicky vzhlad archivnych dokumentov ich oznacovanim,
podciarkovanim, preciarkovanim, vymazavanim alebo vpisovanim do nich. NemozZe ich kr¢it,
trhat’, skladat’ a spinat. NemozZe ich pouZivat’ ako pisacie podlozky, priamo z nich kopirovat,
napriklad mapy a plany. Badatel’ nemdze jednotlivé strany archivnych dokumentov obracat’
navlhéenymi prstami. NemodZe sa opierat o archivne dokumenty alebo klast
na ne poznamkovy blok alebo volné listy papiera, ani iné predmety. Nemdze menit
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usporiadanie archivnych dokumentov. Rovnako je nepripustné vynasat’ archivne dokumenty z
badatel'ne.

(6) Badatel moZe archivne dokumenty klast' iba na stol a nemdze ich klast' na
podlahu badatelne.

(7) Béadatel nemoZe svoje vypisy a poznamky zanechdvat’ v badatel'ni.

(8) Béadatel musi po kaZzdej svojej Studijnej ndvSteve zamestnancovi archivu
poverenému spravou bddate'ne odovzdat’ archivne dokumenty v povodnom fyzickom stave,
usporiadani a pocte, v akom mu ich zamestnanec predlozil. Badatel’ je povinny podpisat’
potvrdenie vrdtenia archivnych dokumentov, ktoré mu boli predlozené na Stidium
v badatel'ni. Zamestnanec archivu povereny spravou badatelne vzdy skontroluje vratené
archivne dokumenty v pritomnosti bddatela. Odcudzenie, zni¢enie alebo poskodenie
archivneho dokumentu a pouzitie vlastného reprografického zariadenia bez suhlasu
zamestnanca archivu povereného spravou bdadatelne je hrubym porusenim bdadatel'ského
poriadku. Badatel'ovi, ktory hrubo porusil badatel'sky poriadok, archiv m6Ze obmedzit’ pristup
k archivnym dokumentom aZ na desat’ rokov. Badatel’, ktory poSkodi alebo zni¢i archivny
dokument, je povinny uhradit’ ndklady vynaloZené na odstrdnenie sposobenej Skody alebo
cenu odcudzeného alebo zniceného archivneho dokumentu zistenu znalcom.

(9) Badatel modze pouzivat’ informacie, ktoré ziskal z archivnych dokumentov, len na
ucely uvedené v badatel'skom liste. Badatel' je povinny vo svojich vedeckych alebo inych
pracach uviest ndzov archivu, ndzvy archivnych stiborov a oznacenie archivnych
dokumentov, z ktorych cerpal, ako aj ndzvy archivnych pomodcok a mend zostavovatelov
archivnych pomocok, z ktorych ziskal informécie.

(10)Béadatel' je povinny ozndmit zamestnancovi archivu poverenému spravou
badatel'ne bibliografické tdaje o svojej publikovanej praci a odovzdat’ mu jeden jej vytlacok
alebo zaslat’ jej elektronicki podobu v PDF.

(11)Pravo na pristup k archivnym dokumentom sa nevztahuje na pristup ku knihe
prirastkov, knihe depozitov a na tdaje o vlastnictve archivneho dokumentu a mieste jeho
uloZenia.

ClL 4
Obmedzenie pristupu k archivnym dokumentom

(1) Veduaci oddelenia, do kompetencie ktorého spadd archiv, moZe bddatelovi
obmedzit’ pristup k archivnym dokumentom.

(2) Vedici oddelenia, do kompetencie ktorého spadd archiv, obmedzi badatelovi

pristup k archivnym dokumentom, ak

a) by tym mohla byt ohrozena bezpecCnost’ Statu, jeho obrana, zahrani¢né, politické,
hospodarske alebo finanéné zdujmy, alebo ak to vyplyva z medzindrodnych zmluv,
ktorymi je Slovenskd republika viazand, alebo zo zaviazkov vyplyvajicich z jej Clenstva
v medzindrodnych organizdicidch,

b) by tym mohli byt ohrozené prava a pravom chranené zaujmy Zijicich osob,

c) by tym mohlo dojst’ k ich poskodeniu alebo moznosti ich poskodenia,

d) to urcuji podmienky, za ktorych boli ulozené v archive,

e) badatel’ hrubo porusil badatel'sky poriadok archivu.
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(3) Vedici oddelenia, do kompetencie ktorého spada archiv, m6Ze obmedzit’ pristup
k archivnym dokumentom, ak archivne dokumenty nie su spracované.

(4) V pripadoch uvedenych v odseku 2 pism. a) a b) sa obmedzi pristup na zdklade
predchadzajiceho rozhodnutia pdvodcu alebo vlastnika archivnych dokumentov, ktoré urobil
pri ich odovzdani do archivu.

(5) Pristup k osobnym tddajom v archivnych dokumentoch je mozny
a) po uplynuti 90 rokov od vzniku zdznamu, ak osobitny zdkon alebo medzindrodnd zmluva
neustanovuje inak, alebo
b) po predloZeni pisomného sthlasu s osvedéenym podpisom fyzickej osoby, o ktorej
osobné udaje ide, alebo jej zdkonného zastupcu, alebo blizkej osoby, ak tiato fyzicka
osoba uz nezije.

(6) Proti rozhodnutiu o obmedzeni pristupu k archivnym dokumentom sa postupuje
podla osobitného predpisu.’)

CL5
Pravidla vstupu do badatel’ne

(1) Béadatel' je povinny pred vstupom do badatel'ne odloZit’ si v Satni pre badatelov
kabat, aktovku, kabelku, kufrik, tasku.

(2) Z doévodu ochrany archivnych dokumentov sa bdadatelovi umozZni vstup
do badatel'ne iba s pisacou pomodckou, poznamkovym blokom alebo zvdazkom volnych listov,
s mobilnym telefénom s vypnutym zvukom, s osobnym pocitacom alebo tabletom.

(3) Vynimocne sa badatel'ovi so sihlasom zamestnanca archivu povereného spravou
badate'ne umozni vstup do badatel'ne s vlastnymi knihami, novinami alebo ¢asopismi, ak
preukdze, Ze ich potrebuje pri Stidiu archivnych dokumentov.

(4) Badatel' si nemdze do badatel'ne vziat so sebou jedlo, ndpoje, ostré predmety,
opravovace textovych chyb a d’alSie predmety, ktorymi mozno poskodit’ archivny dokument.

(5) Priestor badatel'ne je monitorovany kamerovym systémom.

(6) Do priestorov, v ktorych st uschované archivne dokumenty, nemaji bédatelia
pristup.

CL6
Vyhotovenie kopii archivnych dokumentov

(1) Zamestnanec archivu povereny spravou badate'ne vyhotovuje képie archivnych
dokumentov za dhradu podl'a platného cennika thrad za képie zdznamov (d’alej len ,,cennik
thrad) podl'a prilohy, ktory je pristupny v badatelni. Mdze odmietnut’ vyhotovenie képii
archivnych dokumentov, ak by tym mohlo ddjst’ k poruseniu zdkona alebo k poSkodeniu
archivnych dokumentov alebo ak to neumoznuju prevadzkové moZznosti archivu.

%) Zakon ¢&. 395/2002 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.



Ciastka 8/2017 Vestnik NBS — pracovny predpis NBS ¢. 9/2017 6

(2) Kopie archivnych dokumentov pre badatela v rdmci jednej navStevy a v pocte
maximalne 10 ks jednostrannych alebo 5 ks obojstrannych koépii vyhotovuje zamestnanec
archivu povereny sprdvou bddatelne na pockanie, ak to umoZnuji prevadzkové moZnosti
badatel'ne. Képie archivnych dokumentov vo vySSom pocte sa vyhotovuju a zasielaju
badatel'ovi dodatoc¢ne.

(3) Kopie si vyhotovované elektrografickym kopirovanim ciernobielo alebo farebne,
skenovanim alebo snimanim digitdlnym fotoaparitom. Koépie vytvorené skenovanim sa
vyhotovuji v maximalnom rozliSeni 200 dpi a v maximdlnom rozmere, ktory nepresahuje
format A3 v Ziadnom smere. K6pie sa nevyhotovuju z viazanych dokumentov.

(4) Ciastoénd alebo tdplnd képiu archivneho dokumentu, ktord sa mé4 pouZit na
uradné ucely, archiv osvedcuje osvedCovacou dolozkou a odtlackom okrdhlej uradne;j
peciatky so Statnym znakom.

(5) Archiv vykondva osvedCovanie nim vyhotovenych ciastoénych alebo tplnych
képii archivnych dokumentov za dhradu podla platného cennika thrad, ktory je pristupny
v badatelni.

ClL.7
Pravidla pouzivania vlastnych reprografickych zariadeni

(1) Badatel modze v badatelni pouzivat vlastné reprografické =zariadenia na
vyhotovenie kopii archivnych dokumentov iba na zdklade vopred podanej pisomnej Ziadosti,
ktord schvaluje zamestnanec archivu povereny spravou bdadatelne; reprografickymi
zariadeniami su kamera a fotoaparat.

(2) Zamestnanec archivu povereny spravou bdadatel'ne neudeli stihlas na pouZitie
vlastného reprografického zariadenia na vyhotovovanie kopii z
a) archivnych dokumentov, napriklad mdp a planov, ak bude ohrozeny ich fyzicky stav,
b) archivnych dokumentov, ktoré obsahuji osobné udaje, napriklad osobné spisy a dverové
spisy jednotlivcov,
¢) publikcii z kniZnice archivu, ak je to v rozpore s osobitnym predpisom,*)
d) ak to neumoZziuju prevadzkové podmienky badatelne.

(3) Bédatel mdze pouzit’ len také reprografické zariadenie podl'a odseku 1, ktorého
pouzitie nespdsobi poskodenie dokumentu, to znamend, Ze dokument sa nemoze osvetlit
bleskom a inymi pridavnymi svetlami. Stativ a iné pomocky na snimanie mdze pouzit’ iba
vtedy, ak neddjde k poSkodeniu archivnych dokumentov.

(4) Poutzitie vlastného reprografického zariadenia v badatel'ni je spoplatiiované podla
platného cennika thrad.

%y Zékon ¢&. 185/2015 Z. z. Autorsky zdkon v zneni zdkona &. 125/2016 Z. z.
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CL 8
Vyuzivanie kniZnice archivu

(1) Béadatel modze v suvislosti s tc¢elom nazretia do archivnych dokumentov alebo
v suvislosti so Studijnou dlohou a v ich rozsahu vyuZivat' aj knihy, Casopisy a noviny
z kniznice archivu; pri vyuzivani sluzieb kniZnice archivu sa postupuje podl'a osobitného
vnutorného pravneho predpisu Ndrodnej banky Slovenska,’) ktory je pristupny aj v badatel'ni.

QLY
Uc¢innost’

Tento pracovny predpis nadobuda tcinnost’ 1. médja 2017.

Jozef Makuch v. r.
guvernér

Vydavajuci tutvar:  odbor hospodarskych sluzieb
Vypracovali: PhDr. FrantiSek Chudjdk, PhD., tel. ¢.: 5787 4503
Mgr. Andrea Lekova, tel. ¢.: 5787 4502

°)  Pracovny predpis Narodnej banky Slovenska &. 24/2010, ktorym sa vyddva kniZni¢ny a
vypoZzi¢ny poriadok centrilnej kniZznice Narodnej banky Slovenska.



Priloha k pracovnému predpisu ¢. 9/2017

Cennik dhrad za vyhotovenie kopii a osvedcenie kopii archivnych dokumentov

A. Cennik ahrad za poskytnuté sluzby sa urc¢uje takto:

1. Elektrografické kopirovanie — ¢iernobiele bez DPH
1 strana A4 0,21 eura
1 strana A3 0,42 eura

2. Elektrografické kopirovanie — farebné

1 strana A4 1,00 eura

1 strana A3 2,00 eura
3. Skenovanie alebo snimanie digitalnym fotoaparatom maximalne do rozmeru A3

1 strana - ¢iernobiele 1,67 eura

1 strana - farebné 3,33 eura

4. Kopirovanie dat na kompaktné média
Napdlenie obrazkov na kompaktné médid, vratane média 5,00 eura
5. Pouzitie vlastného fotoaparatu a kamery na vyhotovovanie képii archivnych dokumentov

Za kazdy aj zacaty den 10,67 eura

K uvedenym cendm bude uplatnend DPH podl’a platnej legislativy.

B. Cennik poplatkov sa urcuje takto:

Osvedcenie fotokopie registratiirnych zaznamov a archivnych dokumentov za kazda aj zacata
stranu

1 strana 1,50 eura

Poplatky nie sii predmetom DPH.



